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ZARZADZENIE NR 23 /2021
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W DROGOSZACH
O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY
W KLASACH I-VIII
z 19 grudnia 2021 r.

Dyrektor szkoty na podstawie:
* Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2021 r. poz. 1082), &
* Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327),
* Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
2003 nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.),

*  Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 roku w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 oraz na podstawie
Zmieniajacego

* Rozporzadzenia MEN z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

" zarzadza co nastepuje:

1. Od dnia 20.12.2021 r. do dnia 22.12.2021 r. oraz 03.01.2022 . do 05.01.2022 r. uczniowie

klas I-VIII Szkoly Podstawowej w Drogoszach bedg uczy¢ sie w trybie zdalnym, wedtug stalego
planu zaje¢.

2. Kazdy z ucznioéw przejdzie na forme zdalnego nauczania, z wykorzystaniem Microsoft Teams-a,
kamery, z uwzglednieniem jego mozliwosci wyposazenia w sprz¢t komputerowy, a wszelkie
trudnosci zwigzane z tym procesem na biezgco bedg zgtaszane wychowawcom klas.

3. Wychowawcey klas podejmujg dziatania majgce na celu rozwigzanie problemow sprzetowych
ucznia:

1) powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;

2) pomagaja w procesie pozyskania niezbgdnego sprzetu z zasobow szkolnych;

3) monitoruja proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o czym informuja
dyrektora szkoty.

4. Szczegotowe obowiazki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.

5. System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw klas I-VIII znajdujacych si¢ w
szkole.

6. Nauczyciele wychowawcy powiadamiaja rodzicow o zasadach wspotpracy zdalnej w czasie
zagrozenia pandemig.

§1

Warunki organizacji nauczania zdalnego
1. Od dnia 20.12.2021 r. do dnia 22.12.2021 r. oraz 03.01.2022 r. do 05.01.2022 r. zobowigzuj¢
wszystkich nauczycieli klas I-VIII do podjecia pracy w trybie zdalnym.
2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
1) kontakt za pomoca e-dziennik Librus,
2) kontakt telefoniczny: tel. kom. 695675772 , tel. 89 753 25 55
3) kontakt za pomoca Microsoft Teams
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‘h3:.:‘Zrc)"bmci)\;’\iqzuje; do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych doméw, pod warunkiem

posiadania niezbednego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania oraz
wlaczania kamery.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem, laptopem z
podiaczeniem do Internetu), z ktérego moégtby skorzystaé w domu, lub nie posiada warunkéw do
realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, (niezwlocznie) informuje o tym fakcie
dyrektora szkoly, najpdzniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji
dyrektor szkoty (w miar¢ mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostgpny na terenie szkoty,
udostepni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych.

5. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajeé edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej
zgloszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoly. ;

6. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajacych polaczenie sie z uczniami) z zastosowaniem
nastepujgcych platform i aplikacji edukacyjnych:

* e-dziennik Librus,
*  Microsoft Teams

7. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
zobowigzujg réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel
udostepnia materiaty, a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie
materialow realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty elektronicznej, a w
sytuacji braku dostepu do Internetu takze z wykorzystaniem telefonow komdrkowych ucznia lub
rodzicow.

8. Nakazuje wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajgcego przejscie w tryb zdalny okreslenie
warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni tygodnia oraz
godzing dostepnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za pomoca e-
dziennika, a w szczeg6lnych przypadkach takze kontakt telefoniczny do sekretariatu szkoly oraz
komunikatory takie jak: WhatsApps, Messanger.

9. Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania oraz sposoby oceniania i
przedmiotowe zasady oceniania do narzedzi, ktére zamierzaja stosowaé w zdalnym nauczaniu, ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci edukacyjnych i psychofizycznych uczniéw.

10. Ustalam, ze jedyng drogg komunikowania sie nauczycieli z rodzicami jest e-dziennik, w
uzasadnionych przypadkach telefon do sekretariatu szkoty lub komunikator taki jak WhatsApp,
Messenger, z zastrzezeniem, ze informacja o kontakeie z rodzicem powinna zosta¢ odnotowana w
dzienniku elektronicznym, w zakladce »kontakty z rodzicami”.

§2

Obowiazki wychowawcéw w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania
1. Wychowawca klasy peni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych
jego opiece ucznidw.
2. Wychowawca ma obowigzek:
1) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania,
2) ustalenia, czy kazdy z jego ucznioéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty w celu rozwiazania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form
ksztalcenia (uzyczenia sprzetu komputerowego),
3) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustapienia, o czym informuje
dyrektora szkoty,
4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, poczta elektroniczna, komunikatory spoteczne,
telefon do sekretariatu szkoty) ze swoimi wychowankami,
5) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszajg
jego uczniowie, rodzice lub nauczycicle,
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6j \;v's‘:kézatnihaiwarunkc’)w, w jakich uczniowie i rodzice moga korzystaé ze zdalnych konsultacji z
wychowawca klasy.

§3

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego
1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania stalego kontaktu
Z rodzicami.
2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ sie z wykorzystaniem nastepujacych
narzedzi:
* e-dziennika,
* telefonéw (za posrednictwem sekretariatu szkoty),
* komunikatoréw takich jak WhatsApp, Messenger (w uzasadnionych przypadkach).
3. Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas, kiedy
nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.
4. Nauczyciel zobowigzany jest zamiesci¢ krotka informacje na temat rozmowy z rodzicem w
dzienniku elektronicznym w zakladce .Kontakty z rodzicami”.

§4
Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego
oraz zasady raportowania
1. Nauczyciele prowadza dokumentacjg procesu nauczania zgodnie z obowiazujacymi przepisami:
1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylacznie na terenie szkoty, zostang
uzupetnione po zakonczeniu zaje¢ zdalnych,

' 2) dzienniki elektroniczne sa uzupelniane na biezaco kazdego dnia,

3) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie i przesylane drogg
elektroniczna.
§5
Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach
oraz otrzymanych ocenach
1. Postgpy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnieé w pracy zdalnej (nauczanie
W czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: éwiczen, prac, quizdw, projektow,
zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
2. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okre$lonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszezonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosi¢ o
samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego
drogg mailowa.
3. Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
4. Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omowié i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczedniej przez nauczyciela.
5. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy
z dzieckiem lub po jej zakoniczeniu w sposob wezesniej ustalony przez nauczyciela (np. e-dziennik
lub komunikatory spoteczne).
6. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach w
sposob wezesnie] ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory
spoteczne).
7. Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglosé (np. e-dziennik lub
komunikatory spoteczne).




§6

Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglosé
1. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci edukacyjne
oraz psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej. Dostosowujg
przedmiotowe zasady oceniania do warunkéw zdalnego nauczania.
2. Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.
3. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego 1 do Internetu, nauczyciel ma umozliwic¢
mu wykonanie tych zadan w alternatywny, uzgodniony z uczniem i jego rodzicem sposob.
4. Na oceng osiaggniec¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obshugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudno$ci wybranego zadania
oraz czas jego wykonania do mozliwosci edukacyjnych i psychofizycznych ucznia.
5. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania, w
szczegolnosci za: quizy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i in.
6. Nauczyciele w pracy zdalne] mogg organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze szczeg6lnym
uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,
7. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowiazek udzielenia doktadnych wskazowek technicznych,
jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane,
8. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane w sposdb
prawidlowy lub zawiera bledy.
9. W przypadku, kiedy uczen nie dostarczy zadania w wyznaczonym czasie, nauczyciel ma prawo
wystawi¢ uczniowi oceng niedostateczna.
10. Oceny wystawiane w okresie nauczania zdalnego powinny by¢ opatrzone komentarzem ,,NZ”.
11. Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych ucznidéw na dany tydzien i przechowuje
je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjecia wykonanych prac plastyczno-technicznych sg
przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do tego celu folderze.
12. Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegajg ocenie. Nie
oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.
13. Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie
zdalnego nauczania
14. Nauczyciel moze przygotowaé na ustalonych nosnikach przekazu test sprawdzajacy, za ktdry
uczen otrzyma oceng.
15. Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedzg powinna by¢ umieszczana
odpowiednio wezesniej. Nalezy okresli¢ date i godzing rozpoczecia testu oraz przewidywany czas
na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzysta¢ z komputera.
16. Uczen, ktory nie wezmie udzialu w tescie sprawdzajgcym wiedze (kartkéwka, sprawdzian), jest
zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela.
17. Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sa dostepne w e-dzienniku.
18. Ustalenie sposobu potwierdzania uczestnictwa ucznia na zajeciach innych niz zajecia
prowadzone on-line oraz sposobu i terminu usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow na zajeciach.
19. W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezace za wykonywane zadania, w
szczegolnosei za:
- pracg¢ domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.),
- Wypracowanie,
- udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,



- inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp., tel. 89 753 25 55

- rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,

- wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

- odpowiedz ustna.

§7
Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania
dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. Dyrektor szkoty powotuje zespol nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajeé¢ dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.
2. Do zespotu powinni nalezeé nauczyciele uczgcy, pedagog, wychowawca.

3. Za zdalny kontakt z dyrektorem szkoly odpowiedzialny jest wychowawca ucznia.
4. Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznia z orzeczeniami o potrzebie
ksztatcenia specjalnego i dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposéb zdalny.
5. Podstawa modyfikacji programéw powinny staé sie mozliwosci edukacyjne i psychofizyczne
uczniow do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na zalecenia i dostosowania
wynikajgce z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.
6. Jesli uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie
zrealizowac programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajeé.
7. Wychowawca sporzadza raport na temat modyfikacji programéw i dostosowania narzedzi
informatycznych do mozliwosci edukacyjnych i psychofizycznych ucznia posiadajacego orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczng dyrektorowi szkoly.
8. Dopuszcza si¢ taka mozliwosé modyfikacji programéw nauczania, aby niektore tresci, niedajace
si¢ zrealizowaé w sposob zdalny, przesunaé w czasie do momentu, w ktérym uczniowie wréca do
‘szkoly.
9. Dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje sie zdalne
konsultacje.

10. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator spotecznosciowy.

11. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac wezesniej o
tym fakcie dyrektora szkoty.

12. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.

§8
Bezpieczne korzystanie z Internetu

1. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé¢ uczniom o zasadach
bezpiecznego korzystania z sieci.

2. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrodta.

3. Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sa informacje o charakterze
przestgpczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (na
wiekszosci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujace w
sposdb automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).

4. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiaczaé opcji autouzupetniania formularzy
i zapamigtywania haset.

5. W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy zwracaé
uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktodka) oraz adresu www rozpoczynajacego
si¢ fraza “https:”. Dla pewnosci nalezy ..klikngé” na ikonke ktédki i sprawdzié, czy
wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny wiasciciel.

6. Nalezy zachowac szczegolna ostroznosé¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania si¢ na strong (np. na strong banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu,
poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset, PIN-6w, numerdéw kart ptatniczych




przez Internet. Szczegdlnie tyczy si¢ to zadania podania takich informacji przez rzekomy
bank.




